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VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO:

APPROVAZIONE MODIFICHE AL REGOLAMENTO DELLA
BIBLIOTECA CIVICA “GIUSEPPE FARAONE” E PER L’UTILIZZO
DEGLI SPAZI- CULTURALI DEL PALAZZO MAZZIOTTI,
NONCHE® DEL DISCIPLINARE PER LE DONAZIONI
DOCUMENTARIE — PROVVEDIMENTIL

’anno DUEMILADUE il giorno TRENTUNO del mese di GENNAIO alle
ore 11.15, nella sala delle adunanze del Comune suddetto si € riunita la Giunta
comunale convocata nelle forme di legge.

Presiede I’adunanza il Sig. NICOLA SORBO, nella qualita di Sindaco e sono

rispettivamente presenti ed assenti i seguenti Assessori:

Presenti Assenti
|SINDACO SORBO Nicola SI
ASSESSORE GIAQUINTO Stefano SI
e SANFELICE Donato SI
“ “Vice Sindaco | MARRA Walter SI
A CAMPANA Margherita SI
5 - SANTABARBARA Raffaele SI
. ® ZACCARO Antonio SI

Partecipa il Segretario Capo dott.ssa Carmela ZANNI incaricato della redazione del

verbale.

IL PRESIDENTE constatato il numero legale degli intervenuti, dichiara aperta
I’adunanza ed invita i presenti alla trattazione dell’argomento indicato in oggetto.




REGOLAMENTO BIBLIOTECA CIVICA
"GIUSEPPE FARAONE"

REGOLAMENTO PER L'UTILIZZO
DI PALAZZO MAZZIOTTI

DISCIPLINARE PER LE DONAZIONI DOCUMENTARIE



Biblioteca Civica "Giuseppe Faraone" - Caiazzo

st

REGOLAMENTO

TITOLO1
FINALITA ED AMMINISTRAZIONE DELLA B'IBLIOTECA

Art. 1 La Biblioteca Civica istituita dal Comune di Caiazzo, ha quale scopo precipuo quello di
promuovere, per mezzo della lettura e dello studio l'elevazione culturale e I'educazione intellettuale
e morale dei Cittadini e di offrire a tutti coloro che ne volessero fare uso i mezzi di informazione
culturale generale necessari per raggiungere le finalita suddette.

La Biblioteca ¢ parte attiva nel promuovere anche mostre bibliografiche, esposizioni di arti
figurative, nel curare raccolte di materiale fotografico e microfilmato, nell'indire conferenze di varia
cultura e di informazione scientifica, nell'organizzare proiezioni aventi per fine I'istruzione e la
cultura dei Cittadini. La Biblioteca Civica, intitolata a Giuseppe Faraone, viene denominata
"Biblioteca dei Comuni e delle Comunita Locali della Regione Campania".

Art. 2 La Biblioteca ¢ ubicata al secondo piano di Palazzo Mazziotti ove sono presenti locali
decorosi e idonei sia per la conservazione delle opere librarie, sia per il servizio di prestito, per i
servizi di lettura, quelli di informazione, nonché per gli Uffici della Biblioteca stessa.

Art. 3 Spetta all’ Amministrazione Comunale nonché al Consiglio di Amministrazione di cui al
successivo art. 5 promuovere, sollecitare e favorire 1’uso e ’incremento della raccolta libraria e
vigilare sul funzionamento della Biblioteca in modo che essa risponda effettivamente ed
interamente alle esigenze della collettivita ed ai fini per i quali essa ¢ stata costituita.

Art. 4 11 Comune iscrivera annualmente tra le spese correnti del proprio bilancio nella misura di €
0,31 per abitante le spese di acquisto per libri, riviste, per attivita culturali di cui all’art. 1 nonché
quelle per cancelleria, stampati, posta e telefono, rilegatura di libri e riviste, manutenzione e rinnovo
di mobili e di arredi occorrenti per la Biblioteca Civica. :
La Biblioteca dispone, inoltre, delle donazioni che faranno Enti o privati che verranno riportate in
apposito Albo.

Art. 5 La gestione della Biblioteca & competenza del Consiglio di Amministrazione dell’Istituzione
denominata “Palazzo Mazziotti”, Istituzione pubblica per servizi socio-culturali del Comune di
Caiazzo.

Le funzioni di Direzione della Biblioteca sono svolte dal Direttore dell’Istituzione.

Art. 6 11 Consiglio di Amministrazione:
1. stabilisce gli indirizzi generali dell’attivita della Biblioteca ¢ propone alla Giunta Comunale
I"acquisto dei libri;
2. programma le attivita della Biblioteca nel rispetto di tutte le opinioni tenendo conto delle
esigenze e degli interessi della Comunita;



3. coopera con il Bibliotecario al buon andamento dei servizi della Biblioteca. Nell’espletare
queste funzioni il Consiglio di Amministrazione deve in partieolare: _ .

a. proporre all’ Amministrazione Comunale le eventuali modifiche e gli aggiornamenti
del presente regolamento;,

b. preparare, all’inizio di ogni anno solare, un programma scritto tecnico — economico
sull’attivita da svolgere, da inviare alla Giunta Comunale per ’approvazione;

c. preparare alla fine di ogni anno solare una relazione da presentare alla Giunta
Comunale sull’attivita della biblioteca, sui risultati raggiunti e sulle prospettive di
miglioramento del servizio. Copia di tale relazione sara inviata alla Soprintendenza
regionale ai Beni Librari.
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Art.7 Al Direttore della Biblioteca competono funzioni di responsabilita generale della gestione
della biblioteca, nonché la direzione e il coordinamento del personale addetto e I’adozione di tutti
gli atti e provvedimenti necessari al normale funzionamento della Biblioteca.

Art. 8 Tl Consiglio di Amministrazione si riunira almeno una volta a quadrimestre nella sede della
Biblioteca su invito scritto del Presidente.

Per la validita del’adunanza & necessario ’intervento della maggioranza assoluta dei componenti.
Di ogni adunanza sara redatto apposito verbale a cura del Segretario. Tale verbale sara firmato dal
Presidente o da chi lo sostituisce e da un Segretario ad acta e sara conservato presso la Biblioteca.

TITOLO II
PERSONALE

Art. 9 Sono addetti inizialmente alla Biblioteca tre unita di cui un bibliotecario da assumere per
concorso espletato secondo le direttive impartite dalla Regione.
Nelle more dell’espletamento del concorso il Comune provvedera mediante incarico provvisorio.

Art. 10 Spetta al bibliotecario la responsabilita del regolare funzionamento della Biblioteca. Egli
deve particolarmente:

a. curare che siano osservate le norme del regolamento;

b. proporre, sentito il parere del Consiglio di amministrazione, 1’acquisto dei libri, delle
riviste e delle pubblicazioni in genere tenendo conto delle caratteristiche della
biblioteca e delle sue peculiari funzioni, nonché dei suggerimenti forniti dai lettori;

c. proporre eventuali manifestazioni culturali, mostre, ecc.;

d. sorvegliare il regolare svolgimento dei servizi per il pubblico e specialmente quelli
dei prestiti, della consultazione e della lettura;

e. provvedere alla catalogazione, secondo le norme in vigore presso le biblioteche
governative e curare i cataloghi e la conservazione del patrimonio librario.

Art, 11 Tutto il patrimonio bibliografico, artistico e scientifico, nonché i mobili esistenti nella
Biblioteca sono affidati per la custodia e la conservazione al bibliotecario. In particolare, per la
conservazione del patrimonio librario e per i problemi ad essa connessi si dovranno eseguire le
direttive dell’Istituto di patologia del libro — Roma, adottate in campo nazionale.

Art. 12 Tutti i beni mobili esistenti in Biblioteca dovranno essere annotati in apposito inventario.

Art. 13 Tutti i volumi, gli opuscoli a stampa ed i manoscritti che entrano in Biblioteca per acquisto,
per dono, per diritto di stampa, debbono essere immediatamente annotati nel registro d’ingresso;
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sulla pagina retrostante il frontespizio e sull’ultima pagina del testo debbono recare riprodotto
chiaramente il numero progressivo sotto il quale sono annotati nel registro. Detto numero va anche
riportato in calce alle schede dei vari cataloghi. '

Art. 14 Tutti i volumi delle opere stampate e tutti gli opuscoli esistenti in Biblioteca devono avere
impresso, mediante un timbro il nome della Biblioteca sul verso del frontespizio, su una pagina
‘determinata, su ogni cento pagine a partire da questa e sull’ultima pagina stampata; il timbro andra
applicato anche su ciascuna pagina con tavole fuori testo. Per i manoscritti, la timbratura con il
nome della Biblioteca andra eseguita con maggior cura e frequenza a seconda della formazione di
essi.

Art. 15 Tutti i volumi e gli opuscoli debbono avere una collocazione rappresentata da una segnatura
apposta all’interno ed all’esterno di ciascuno di essi. ' '

Art. 16 Almeno una volta all’anno tutti i libri debbono essere tolti dagli scaffali e spolverati. Nel
caso che non si possa eseguire tale servizio con il personale della Biblioteca, 1I’Amministrazione
provvedera, su richiesta del bibliotecario, a fornire il personale necessario.

Per quanto possibile, le operazioni di spolveratura, opportunamente scaglionate nel tempo, si
svolgeranno senza turbare o limitare I’andamento dei servizi per il pubblico.

Solo in caso di necessita il Consiglio di Amministrazione, pu6 disporre la chiusura per un periodo
non superiore a quindici giorni. ‘

Art. 17 Contemporaneamente alla sistematica e graduale spolveratura, avra luogo il riscontro dei
fondi librari sulla scorta degli inventari.

Art. 18 E stretto obbligo di ogni addetto dare subito avviso, per iscritto, al Direttore, e all’ Assessore
Comunale competente, di qualunque sottrazione, dispersione o danno all’interno del patrimonio, ai
locali e di ogni sorta di impedimento al funzionamento della Biblioteca di cui abbia direttamente o
indirettamente notizia.

Art. 19 Se durante il corso della revisione si presenti il caso di mancanze che diano luogo a fondato
sospetto di sottrazione, il bibliotecario ne fara rapporto scritto al Direttore ed all’Assessore
competente, che cureranno la relativa comunicazione alla Soprintendenza Regionale ai beni librari
ove trattasi di materiale di pregio. Il bibliotecario seguira la medesima procedura nel caso di
eventuali ritrovamenti di materiale librario dato per smarrito.

Art. 20 Per le opere a stampa la Biblioteca dovra possedere, tenendoli aggiornati:

a. Un registro d’ingresso;

b. Un inventario topografico generale:

¢. Un catalogo alfabetico per autori;

d. Un catalogo per soggetti.
[ manoscritti, oltre ad essere segnati sul registro d’ingresso, saranno soggetto di inventario
descrittivo corredato dagli indici necessari.

Art. 21 La Biblioteca dovra anche disporre dei seguenti schedari sempre aggiornati:
a. Per le opere in continuazione;
b. Per le collezioni;
C. Per i periodici.

La Biblioteca dovra inoltre essere dotata dei seguenti registri:

)



Delle opere date a rilegare; :

Dei manoscritti studiati; = -
Delle proposte di acquisto avanzate dal pubblico;

Delle lettere in arrivo ed in partenza;

Dei prestiti; _
Delle riproduzioni fotografiche eseguite sul materiale della Biblioteca;
Delle opere smarrite o sottratte.

@rhe Ao o

Art. 22 Tutti 1 volumi e gli opuscoli a stampa, dopo essere stati annotati nel registro di ingresso e
timbrati, debbono essere descritti con esattezza bibliografica e secondo criteri organici ed unitari
nelle apposite schede che andranno sollecitamente inserite nei rispettivi cataloghi.

Ogni scheda principale del catalogo alfabetico per Autori deve portare il corrispettivo numero del
registro di ingresso e la segnatura della collocazione.

Art. 23 Dal catalogo alfabetico degli stampati si debbono escludere i manoscritti, gli spartiti o
pezzi di musica, le carte geografiche e, in genere, tutto cid che deve descritto in un modo diverso da

quello adottato per i libri propriamente detti.

Art. 24 | cataloghi vecchi e fuori uso, gli elenchi ed i cataloghi parziali relativi a fondi librari vecchi
e nuovi della Biblioteca, debbono essere diligentemente conservati compilando un completo elenco.

Art. 25 1 registri delle opere smarrite o sottratte, dei manoscritti studiati e delle riproduzioni
fotografiche debbono essere compilati a schede mobili.

Art. 26 Nel registro della rilegatura si annotano tutti i libri dati a rilegare ed a restaurare. Dopo il
riscontro di consegna, il legatore, firmando il registro, annota il giorno in cui ha ricevuto i libri e
quello in cui si obbliga a restituirli . All’atto della restituzione, il bibliotecario, verificato il lavoro,
firma il registro per ricevuta.

Art. 27 Per -oghi manoscritto dato in consultazione deve annotarsi il nome di ogni lettore che 1’ha
studiato sull’apposita scheda stampata, che andra a costituire insieme alle altre un catalogo, ordinato
secondo la segnatura dei codici studiati.

Art. 28 Analogamente a quella dei manoscritti studiati, deve essere impiantato un catalogo delle
riproduzioni fotografiche. Su apposite schede mobili, ciascuna delle quali viene intestata al
manoscritto o all’opera stampata di cui sia stata eseguita una riproduzione fotografica, vengono, in
ordine cronologico, registrate tutte le operazioni di riproduzione eseguite, con I’indicazione del
committente e dell’operatore, del mezzo tecnico impiegato, dello scopo della riproduzione.

Art. 29 1 bibliotecario provvedera alla riproduzione dei vari lavori di riordinamento, di
completamento, di compilazione, di speciali indici o cataloghi illustrativi di volumi di particolare
'mportanza seguendo un criterio in cui si contemperino la necessita di urgenza ¢ la finalita pratiche,
Per la maggiore comodita e rapidita di consultazione da parte del pubblico.

Art. 30 Gli addetti alla Biblioteca sono tenuti ad osservare un comportamento educato e rispettoso,
che non pregiudichi, anche indirettamente, il buon andamento dei servizi o possa rendere incomodo
O sgradito ai frequentatori 1’uso della Biblioteca, fatto salvo I"obbligo di tutelare il patrimonio della
Biblioteca ed il suo buon funzionamento.



TITOLO III

USO DEI LOCALI DELLA BIBI:IOTECA |

Art. 31 La Biblioteca sara aperta regolarmente al pubblico nei giorni dal lunedi al venerdi,
garantendo ’apertura in orario pomeridiano per n. 2 giorni settimanali. Nel periodo estivo la
Biblioteca osservera un periodo di 3 settimane di chiusura. In caso di iniziative particolari potranno
essere disposti orari particolari di apertura e chiusura. L’orario della Biblioteca ¢ affisso in visione
al pubblico.

Art. 32 Ogni interruzione del servizio deve essere autorizzata dal Consiglio di Amministrazione su
proposta del Direttore. In casi di grave ed urgente necessita il bibliotecario puo provvisoriamente
disporre la chiusura temporanea della Biblioteca dandone immediata comunicazione al Direttore ed
al Consiglio di Amministrazione.

Art. 33 I servizi di accesso, consultazione e prestito sono gratuiti.

Art. 34 L accesso alla Biblioteca sara libero a tutti coloro che, senza distinzione di razza, di lingua,
religione, abbiano compiuto il 10° anno di eta. Studenti di eti inferiore possono accedere alla
sezione ragazzi. E facolta del responsabile di sala concedere eventuali deroghe purché i minori
siano accompagnati da un adulto.

Art. 35 Alla consultazione di opere manoscritte, incunaboli e libri rari, sono ammessi su domanda,
studiosi, docenti, laureati, universitari ed eventualmente a privati che ne facciano motivata richiesta.

Art. 36 Chiunque acceda alla Biblioteca deve compilare "apposita "carta d'entrata”. L’uso dei
cataloghi ¢ libero a tutti. E fatto divieto di lasciare le cassette dei cataloghi fuori posto, asportare
. schede, e fare segni su di esse.

Art. 37 La consegna di opere in lettura & sottoposta alla compilazione dell’apposita richiesta di
consultazione, riportatane la chiara indicazione dell’opera ¢ la firma chiara e leggibile per esteso del
richiedente. L’uso di false generalita comporta la temporanea esclusione dalla Biblioteca, ed in caso
di recidiva, I’esclusione permanente con decisione del Consiglio di Amministrazione. La richiesta
riguarda singole opere. Quando una richiesta non puo essere soddisfatta, il bibliotecario indichera
sulla scheda, sottoscrivendola, le ragioni per cui I’opera non viene consegnata. Nessun lettore potra
uscire dalle sale di lettura senza aver restituito le opere ricevute. Le richieste dei libri firmate dal
lettore dovranno essere annullate all’atto della registrazione e trattenute presso 1" ufficio.

Mezz’ora prima della chiusura della Biblioteca si cessera di dare corso alle richieste delle opere.

Art. 38 L accesso alle sale di lettura & consentito esclusivamente per la consultazione dei testi, per
Cui non ¢ permesso trattenersi nelle sale stesse per motivi diversi. Nelle sale di lettura, cosi come
Qegh' altri locali pubblici della Biblioteca, sono vietate conversazioni e atti molesti, comportamenti
'nopportuni e rumorosi contrari all'attivita della Biblioteca.

II bibliotecario puo espellere coloro che trasgrediscano o violino le norme della Biblioteca o ne
turbino, in qualsiasi modo la quiete. L’esclusione permanente dalla attivita della Biblioteca in
S®gUito a recidiva dei comportamenti suddetti sara decisa dal Consiglio di Amministrazione.

Art. 39 L’accesso alle sale di lettura per studiarvi con proprio materiale € consentito
Subordinatamente alle esigenze degli utenti del servizio di consultazione e lettura,



Art. 40 Non possono essere concessi in lettura nelle sale piu di due opere per volta. E facolta del
bibliotecario consentire deroghe motivate di volta in volta. e .
Non possono essere dati alla lettura libri non ancora registrati, non bollati, non collocati, né libri ed i
fascicoli che non siano rilegati in modo tale che ne sia garantita I’integrita. ’

I manoscritti, gli incunaboli, le stampe, i libri rari e preziosi ¢ le edizioni di pregio saranno concessi
solo in consultazione ed in lettura per motivi di studio. Coloro che richiederanno tali materiali
dovranno obbligarsi ad osservare tutte le prescrizioni che saranno date dal bibliotecario ed a fornire
tutte le indicazioni che saranno loro richieste circa la loro identita e gli scopi per cui [’opera viene

richiesta.

Art. 41 Nelle sale di lettura sara messo a disposizione del pubblico un registro dove i frequentatori
potranno indicare i libri dei quali desiderano che la Biblioteca faccia acquisto.

Art. 42 Le opere della Biblioteca devono sempre essere adoperate con ogni cura e diligenza in
modo che non soffrono danno. E vietato far segni, piegare le pagine, macchiare o sciupare, in
qualsiasi modo le opere avute in consegna. Chi, per sua negligenza, danneggia un libro ¢ tenuto al
risarcimento del danno.

Art. 43 Chi si rendesse colpevole di sottrazioni o di danni alla Biblioteca sara deferito alla Autorita
Giudiziaria.

Art. 44 Chi studia un manoscritto, uno stampato raro ¢ tenuto ad usare con maggior diligenza, tutte
le cautele raccomandate per gli stessi libri. E stretto dovere segnalare subito qualsiasi danno o
difetto che riscontrasse nell’esemplare. E rigorosamente vietato ’uso di qualsiasi reagente chimico
sulla scrittura dei manoscritti.

Art. 45 Lo studioso che si avvale di un manoscritto o di un cimelio a stampa della Biblioteca per
una pubblicazione, deve obbligatoriamente impegnarsi per iscritto a fare dono alla Biblioteca di una
copia della pubblicazione per la quale quel testo & stato utilizzato. Se tale pubblicazione ¢ parte di
una collezione di piu volumi o di un volume miscellaneo, & sufficiente inviare in dono il volume che
la contiene.

TITOLO IV

USO DELLE ATTREZZATURE

Art. 46 Per I’utilizzazione del materiale audiovisivo e informatico e delle relative attrezzature, gli
utenti sono tenuti a chiedere 1’intervento del personale della Biblioteca. L uso delle attrezzature da
Parte di gruppi numerosi di utenti deve essere preventivamente concordato con il direttore della
Biblioteca e puo essere concesso solo qualora non risulti incompatibile con le esigenze generali di
funzionamento del servizio.

Art. 47 E fatto assoluto divieto sia di collegare o inserire nei personal computer a disposizione
apparecchiature, dischetti, 0 CD — ROM personali, sia di manipolare elementi, programmi,
configurazioni e attrezzature.

A_l‘t- 48 I minori utilizzano negli appositi spazi le attrezzature e il materiale informatico a loro
Tservati, dietro presentazione dell’autorizzazione scritta di un genitore o di chi ne fa le veci.



Art. 49 Gli utenti sono responsabili di eventuali danneggiamenti prodotti a causa della non .
osservanza di quanto specificato nel presente regolamento e -possono pertanto essere. sospesi
dall’uso delle attrezzature multimediali, cosi come POSsono essere sospesi 0 momentaneamente
allontanati dal servizio coloro che le dovessero utilizzare in modo scorretto o non confacente alle

finalita del servizio.

Art. 50 Il personale della Biblioteca gestisce anche il servizio di fotocopie riservato al materiale in
consultazione di proprieta della Biblioteca.

E in facolta del bibliotecario consentire I’esecuzione, sia con mezzi della Biblioteca che con mezzi
propri, di riproduzioni fotografiche del materiale bibliografico e documentario esistente in
Biblioteca.

E fatto obbligo osservare, a garanzia dell’integrita dell’originale le cautele prescritte dal
bibliotecario.

Art. 51 La niproduzione di materiale antico o di pregio va effettuata con le debite cautele, tenuto
conto anche del suo stato di conservazione. E comunque escluso dalla duplicazione il materiale che
comporti il rovesciamento del documento e che lo danneggi in qualunque modo. Nei casi
particolarmente delicati oppure qualora insorgano controversie deve essere sentito 1’Ufficio
Regionale competente.

TITOLO V

PRESTITO DEI LIBRI

Art. 52 Sono ammessi al prestito tutti i cittadini maggiorenni residenti o domiciliati nel territorio
del Comune, l'iscrizione al prestito ¢ gratuita ed ha durata annuale. All'atto di accettazione della
domanda viene rilasciata una tessera con numerazione progressiva. L’iscrizione al prestito avviene
mediante la presentazione di un documento dj identita valido, per i minori di 14 anni & necessario
I"assenso scritto di un genitore o di chi ne fa le veci. Il responsabile di sala della Biblioteca puo
derogare a quanto & disposto nel capoverso precedente a favore di utenti non residenti nel Comune,

Art. 53 Sono esclusi assolutamente dal prestito:

L. 1 materiali che per eccezionale pregio bibliografico, storico, artistico o che VErsino in
precario stato di conservazione o per altri circostanziati motivi di opportunita, a giudizio del
bibliotecario, ratificato dal Direttore, non debbano uscire dalla Biblioteca;

2. i materiali che in seguito a lascito o donazione siano stati destinati alla Biblioteca con
espressa condizione del divieto del trasferimento anche temporaneo fuori dalla Biblioteca;

3. le enciclopedie, i dizionari, i repertori bibliografici, le grandi raccolte, ed in genere il
materiale bibliografico di piu frequente consultazione, con particolare riguardo a quelle di
cul la Biblioteca possegga un solo esemplare;

4. ifascicoli dell’annata in corso dei periodici e delle riviste:

le miscellanee legate in volume;
6. i manoscritti.

=

Art. 547 prestito locale & concesso a favore:
Di privati.
Di Enti, Istituti ed Uffici del Comune.
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Art. 55 Le ammissioni al prestito sia di privati che di Epti, Istituti ed‘ Ufﬁci saranno annotate in
apposito registro nel quale sara indicata anche la data stabilita per la restituzione. »

La durata normale massima del prestito & di giorni 30. I,
Per motivate ragioni il bibliotecario puo richiedere la restituzione delle opere anche primd della
scadenza del prestito. )

Di norma non possono essere prestate ad uno stesso soggetto piu di due opere né piu di quattro

yolumi per volta.

Art. 56 Il prestito ¢ concesso a titolo personale. E vietato passare ad altri I’opera ricevuta in
 prestito.

Art. 57 Il richiedente, all’atto del ritiro dei volumi ottenuti in prestito, deve verificarne I’integrita e
lo stato di conservazione e far annotare dall’impiegato sulla ricevuta del registro del prestito, le
mancanze riscontrate.

" Art. 58 Nel caso di smarrimento o danneggiamento, il lettore ¢ obbligato a sostituire I’opera
smarrita 0 danneggiata con altra integra della stessa edizione e nell’impossibilita di procurarla, a
versare alla Biblioteca la somma equivalente al valore venale corrente dell’opera, stabilito dal
Direttore.

Art. 59 Chi dimostra abituale negligenza nella restituzione delle opere ricevute in prestito & sospeso
dal godimento di tale servizio con provvedimento del Consiglio di Amministrazione,
La sospensione puo essere a tempo determinato o indeterminato.

Art. 60 Tramite la Biblioteca e servendosi del prestito esterno fra biblioteche & possibile consultare
opere manoscritte o stampate possedute da biblioteche di altre citta. In tali casi il richiedente deve
sostenere ogni spesa di porto e di assicurazione inerente al trasferimento delle opere richieste.

Le opere trasmesse per servizio di prestito esterno andranno spedite per posta in plico raccomandato
€ assicurato, ben confezionato, 0 a mezzo corriere in modo che non abbiano a danneggiarsi durante
il trasferimento.

La durata del prestito esterno fra biblioteche di diverse citta non puo superare i due mesi.

TITOLO VI

DISCIPLINARE SULL'USO DEL
SERVIZIO DI ACCESSO A INTERNET

Art. 61 Obiettivi del servizio.
La Biblioteca riconosce l'utilita dell'informazione fornita da mezzi telematici per il soddisfacimento
delle esigenze informative ed educative della comunita, e pertanto offre ai propri iscritti 'accesso a
Internet come ulteriore strumento di informazione rispetto alle fonti tradizionali.

fenet ¢ una risorsa che deve essere utilizzata in coerenza con le funzioni e gli obiettivi
vfondamentali della Biblioteca stessa, ovvero come fonte di informazione per finalita di ricerca,
Studio, documentazione e impiego del tempo libero.

Art, 62 Qualita dell'informazione.
al?v TeSponsabilita delle informazioni presenti in Internet € propria di ogni singolo produttore: spetta
Utente vagliare criticamente la qualita delle informazion reperite.
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fLa Biblioteca non ha il controllo delle risorse disponibili in rete, né la conoscenza di cid che
[nternet pud mettere in ogni momento a disposizione del pubblice, e pertanto non ¢ da nteners1
responsabile per 1 contenuti offerti. .

Art. 63 Modalita di accesso al servizio.

L'accesso al servizio € consentito ai possessori di tessera di iscrizione al prestito.

L'uso di Internet € consentito di norma a una persona per ogni postazione.

Per l'uso di Internet ¢ necessaria la prenotazione.

L'utilizzo del servizio Internet va da un minimo di 30 minuti ad un massimo di 1 ora al giorno.

In caso di disponibilitd di postazioni libere, I'utente ha facolta di proseguire la consultazione di
Internet fino ad un massimo di 2 ore giornaliere.

In assenza di prenotazione, sara consentito l'accesso alle eventuali postazioni libere negli intervalli
di utilizzo da parte degli utenti prenotati. Se l'utente che ha prenotato il servizio non si presenta
entro 10" dall'inizio del periodo prenotato, la postazione ¢ da considerarsi libera. Non ¢ previsto il
recupero del periodo non fruito. In caso di problemi tecnici che impediscano o limitino l'uso di
Internet, non ¢ parimenti previsto il recupero dei tempi non fruiti.

Ciascun utente ¢ tenuto a compilare, per ogni sessione di consultazione di Internet, I'apposito
registro della Biblioteca che ne documenta il giorno, l'ora e la postazione di utilizzo.

L'accesso a Internet € a pagamento, secondo le tariffe fissate annualmente con apposito atto
dell'’Amministrazione.

Le postazioni sono collocate in sale aperte al pubblico.

In qualunque momento il personale della Biblioteca ha facolta di verificare il corretto utilizzo degli
strumenti da parte degli utenti del servizio.

Art. 64 Assistenza. I1 personale della Biblioteca garantisce l'assistenza di base agli utenti,
compatibilmente con le altre esigenze di servizio.

Art. 65 Servizi disponibili al pubblico.
Sono disponibili i seguenti servizi:

- consultazione www;

- scarico dati (download);

- stampa su carta.

Lo scarico dati puo avvenire solo su dischetti forniti dalla Biblioteca. Una volta usciti dalla
Biblioteca, i dischetti non possono piu essere utilizzati su attrezzature della Biblioteca.

Gli operatori della Biblioteca, per cause di servizio, hanno facolta di non permettere operazioni di
scarico dati e di stampa che richiedano tempi supplementari rispetto al periodo di consultazione
prenotato.

Le tariffe per la stampa su carta e lo scarico dati su dischetto sono annualmente stabilite con atto
deliberativo della Giunta Comunale.

Art. 66 Servizi non disponibili al pubblico.

- Partecipazione a mailing list e conferenze telematiche;
- Account di posta elettronica;

- Caricamento di file in rete (upload);

- Instant messaging e chat (IRC);

- Telefonate virtuali.
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Art. 67 Responsablhta e obblighi per l'utente.

Internet non puo essere utilizzato per scopi vietati dalla legislazione vigente.

L'utente ¢ direttamente responsabile, civilmente e penalmente, a norma delle vigenti leggi, per luso
fatto del servizio Internet. La Biblioteca si riserva di denunciare I'utente alle autorita competenti per
le attivita illecite o illegali dallo stesso eventualmente compiute.

L'utente & tenuto a risarcire i danni prodotti alle apparecchiature, al software o alle conﬁguraz1on1
nella misura stabilita dall' Amministrazione.

L'utente & responsabile in ordine alla violazione degli accessi protetti, del copyright e delle licenze
d'uso.

E vietato alterare dati immessi da altri e svolgere operazioni che influenzino o compromettano la
regolare operativita della rete, o ne restringano la fruizione per gli altri utenti.

E vietato alterare, rimuovere o danneggiare le configurazioni del software e dell'hardware dei
computer della Biblioteca. L'installazione di software sui computer della Biblioteca, sia prelevato
dalla rete sia residente su altri supporti, € permessa unicamente se destinata ad estendere le
funzionalita native del browser (plug-in, ecc.) e puo avvenire solo con l'autorizzazione del personale

della Biblioteca.

Art. 68 Sanzioni.

La violazione degli obblighi di cui al presente disciplinare pu¢ comportare, rispetto alla gravita:
a) interruzione della sessione;

b) sospensione o esclusione dell'accesso al servizio;

¢) denuncia alle autorita competenti.

Art. 69 Utenti in eta minore.

L'iscrizione al servizio dei minori di 18 anni deve essere controfirmata da un genitore o da chi ne fa
le veci, che abbia preso visione del presente Disciplinare.

II personale della Biblioteca non ¢ tenuto ad esercitare la supervisione sull'uso di Internet da parte
dei minori, che ¢ demandata ai genitori o a chi ne fa le veci.

Art. 70 Pubblicita del presente Disciplinare.
- Una copia del presente Disciplinare ¢ collocata accanto ad ogni postazione Internet, ai fini della
consultazione da parte dell'utente. Copie da asporto sono distribuite in Biblioteca ed affisse nelle
- bacheche informative.
La versione elettronica di tale documento € pubblicata all'interno del sito web della Biblioteca.
- L'utilizzo del servizio comporta da parte dell'utente la piena accettazione di tutte le norme stabilite
- dal presente disciplinare.

TITOLO VII

TABELLA DELLE TARIFFE

' SERVIZI DI BIBLIOTECA

accesso a Internet: € 0,77 ogni mezz'ora o frazione di collegamento;

_‘ accesso a Internet per i minori:' € 0,52 ogni mezz'ora o frazione di collegamento;

fotocople € 0,08 a pagina di dimensioni A4, € 0,10 a pagina di dimensioni A3 (tariffe raddoppiate
per i documentl non di proprieta della Biblioteca);

- Stampa su carta da CD ROM o da Internet: € 0,10 a pagina A4 in b/n;



stampa da lettore per microfilm e microfiches: € 0,26 a pagina A4, € 0,52 a pagina dim. A 3;
riversamento su floppy-disk: € 0,62 a dischetto (comprensivo della fornitura del dischetto vergine
per ogni riversamento);

invio documentazione per fax: € 0,26 a pagina (servizio limitato alla documentazione posSeduta
dalla biblioteca; il servizio si intende su tutto il territorio nazionale; ai costi dell'invio fax debbono
essere aggiunti 1 costi per le fotocopie);

invio fotocopie per posta: € 1,50 forfettarie per spese postali + spese per fotocopie;

scarico dati su CD-ROM: € 3,10 a CD ROM (comprensivo della fornitura del CD ROM vergine
per ogni riversamento);

stampa su carta fotografica: € 1,55 per ogni immagine formato stampa 13x18.

'

TITOLO VIII
MANIFESTAZIONI CULTURALI

Art. 71 La Biblioteca Civica “Giuseppe Faraone” ospita incontri, dibattiti, convegni, conferenze,
presentazioni di libri promossi dall' Amministrazione Comunale o, su domanda, da enti, istituzioni,
associazioni culturali e singoli cittadini.

Tali iniziative si svolgono in numero limitato e in orari non coincidenti con il normale
funzionamento della Biblioteca.

Di norma le manifestazioni organizzate da soggetti esterni all' Amministrazione Comunale sono
sottoposte a concessione della sala con concorso di spese a carico del concessionario.

\_»__

Il Direttore pud derogare alle suddette COIldlZlOI’u con provvedimento motivato.

Art. 72 Le domande per le attivita culturali di cui al precedente articolo devono essere presentate su
apposito modulo al Direttore. (Modulo R — Richiesta locali)

Le domande dovranno pervenire con un preavviso di almeno 30 giorni da quello programmato per
lo svolgimento dell'iniziativa.

Qualora la domanda di utilizzo della sala sia relativa alla presentazione di novita editoriali, & fatto
obbligo al richiedente di allegare alla domanda una copia del volume che sara presentato e che sara
depositato presso la Biblioteca Civica “Giuseppe Faraone”,

E fatto obbligo all'Ufficio competente, rispondere tempestivamente comunicando l'esito della
Tichiesta. Nel caso di non disponibilita della sala per la data proposta dall'organizzatore della
‘manifestazione, sara cura del Ufficio comunicare le date disponibili, secondo quanto disposto dal
Secondo comma del precedente articolo.
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Art. 73 La Biblioteca Civica “Giuseppe Faraone” viene concessa per manifestazioni culturali, nelle
condizioni di funzionalita in cui normalmente si trova € puo essere utilizzata solo ed esclusivamente
a tale scopo ed in modo conforme alla normativa vigente, “salvo deroghe di competenza
dell' Amministrazione.

Art. 74 La Biblioteca deve essere usata dal concessionario in modo attento e scrupoloso al fine di
evitare ogni possibile danno agli impianti, alle attrezzature, alle cose, all'ambiente in generale.

Ogni qualvolta si renda opportuno l'uso di arredi o impianti diversi da quelli di corredo, questo
dovra essere autorizzato dal Direttore.

11 concessionario ¢ tenuto all'immediato risarcimento degli eventuali dannf causati a persone 0 cose
che si dovessero verificare nel corso della manifestazione.

Art. 75 Le tariffe di concessione delle sale saranno fissate da apposito provvedimento, e calcolate
tenendo conto degli oneri che 1'Amministrazione sostiene per il periodo di svolgimento della
manifestazione e per i servizi ad essa connessi, tra 1 quali: il servizio di coordinamento
amministrativo, il servizio sorveglianza, le pulizie, l'allestimento e rimessa in pristino, l'uso dei
materiali d'arredo e delle attrezzature necessarie per la manifestazione, l'energia elettrica ed il
riscaldamento.

Art. 76 Il versamento della tariffa dovuta per la concessione avverra all'atto della concessione delle
sale e dovra essere effettuato presso lo sportello della Tesoreria o a mezzo versamento in conto
corrente postale (versamento diretto presso Palazzo Mazziotti - 2° piano- con rilascio di relativa
ricevuta).

Art. 77 11 concessionario sara personalmente responsabile dello svolgimento della
manifestazione.

NORMA PROVVISORIA

N
Art. 78 Nelle more della concreta realizzazione dell’Istituzione del Palazzo Mazziotti e

- dell’insediamento del relativo Consiglio di Amministrazione la Biblioteca verra gestita direttamente
dall’Amministrazione attraverso la Giunta ed avra quale direttore il Segretario Comunale —
Direttore Generale.

DISPOSIZIONI DI CARATTERE GENERALE

- Art. 79 Per quanto non ¢ previsto dal presente Regolamento si applicheranno le norme
- regolamentari in vigore presso le biblioteche pubbliche dello Stato.
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REGOLAMENTO PER L’UTILIZZO DEGLI SPAZI CULTURAL
DI PALAZZO MAZZIOTTI |

Art. 80

[l presente regolamento disciplina 1’uso dei locali presenti a Palazzo Mazziotti e adibiti a spazi
culturali.

Art. 81

L’uso dei locali destinati ad attivita culturali e sociali presenti a Palazzo Mazziotti & consentito ad
associazioni di qualsiasi tipo, enti e privati di interesse regionale e nazionale, che ne facciano
richiesta per attivitd o manifestazioni di interesse pubblico.

Nei casi di manifestazioni o attivita che prevedano qualsiasi forma di pagamento da parte dei
partecipanti o che possano comunque considerarsi finalizzate al raggiungimento di obiettivi non di

interesse pubblico o a scopo di lucro, 1’ Amministrazione si riserva di effettuare una valutazione
£aso per caso.

Art. 82

Le associazioni, gli enti e i privati dovranno far pervenire al protocollo generale una richiesta b
indirizzata al Sindaco e al Direttore di Palazzo Mazziotti 1 mese prima della prevista data di

utilizzo.

Le richieste saranno inoltrate all'ufficio competente presso il quale € depositato il calendario di
itilizzo degli spazi.

Le richieste pervenute con anticipo inferiore ad 1 mese saranno istruite compatibilmente con le
ssigenze dell’ufficio interessato.

Art. 83

L'ufficio competente ¢ tenuto a provvedere a istruire ogni richiesta pervenuta nei tempi stabiliti
lall’art. 82, verificando la disponibilita dello spazio, del personale per effettuazione del servizio e
rredisponendo gli atti per I’applicazione delle tariffe stabilite nel presente regolamento.

Nel caso in cui lo spazio non sia disponibile, 1’ufficio provvedera ad informarne tempestivamente il
ggetto richiedente, concordando eventualmente una data diversa nella quale utilizzare lo spazio.

rt. 84

Vel caso in cui due o piu richiedenti avanzino istanza di utilizzazione per lo stesso giorno, ai fini
klla concessione sara tenuto conto della data di arrivo della richiesta al protocollo generale.

rt. 85
Ea domanda dovra essere compilata in ogni sua parte sull’apposito modulo depositato presso

')Ufﬁcio competente (Cultura), la Direzione dellTstituzione Palazzo Mazziotti e I'Ufficio
Totocollo del Comune.

€ richieste saranno depositate all’Ufficio Protocollo.

|
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i’An. 86 ! . o
gl sono di norma concessi in uso a soggetti terzi dietro pagamento delle tariffe stabilite

\ annualmente dall' Amministrazione. ’
I locali sono concessi in uso gratuito solo per attivita organizzate dal Comune e per quelle di

beneficenza.

Art. 87
1’ ufficio preposto ¢ tenuto a compilare ed aggiornare 1’elenco dei soggetti di cui all’art. 81 comma

1

Art. 88
Per iniziative ed attivita programmate dai diversi uffici e servizi del Comune per i quali ¢ previsto

P’utilizzo dei locali presenti a Palazzo Mazziotti, i dirigenti e i responsabili dei Servizi devono
anch’essi presentare il modulo R e attenersi alle disposizioni del presente Regolamento.

Nel caso che la richiesta sia avanzata contemporaneamente da un ufficio del Comune ¢ da un
soggetto esterno, I’ufficio competente & tenuto a dare priorita alla richiesta formulata dall’ufficio del
Comune.

Art. 89
Nei locali dati in uso & assolutamente vietato fumare. In caso di comprovata inosservanza, il
concessionario sara escluso da successive utilizzazioni dei locali stessi.

Art. 90

Nel caso che I'uso dei locali sia effettuato da soggetti terzi per attivitd espositive, il progetto
espositivo dovra essere presentato all’ufficio preposto per la necessaria approvazione.

Tale ufficio si riserva di non ammettere all’'uso dei locali richieste inerenti attivita espositive
sprovviste di progetto o con progetto non rispondente agli standard di qualita richiesti dal carattere
monumentale dei locali stessi.

Art. 91

Nei locali dati in uso & assolutamente vietato applicare con qualsiasi mezzo e qualsiasi strumento,
anche in via provvisoria e removibile, materiali informativi o espositivi alle pareti ¢ alle strutture. E
altresi fatto divieto di utilizzare espositori di materiale informativo e pubblicitario diversi da quelli
forniti dall' Amministrazione.

Art. 92

Al termine dell’iniziativa il Direttore di Palazzo Mazziotti pud provvedere ad un sopralluogo per la
verifica dello stato dei locali, da effettuarsi a cura di un proprio incaricato, e del concessionario o
Suo rappresentante.

1l concessionario puo inoltre richiedere un sopralluogo precedente all’uso.

Art. 93

Coloro che vengono autorizzati all’utilizzo dei locali sono tenuti alla firma di un "Foglio patti e
condizioni", allegato al presente regolamento, con il quale assumono la responsabilita di tutti gli
eventuali danni prodotti dagli intervenuti alla manifestazione alle cose ¢ alle persone, sollevando
I'Amministrazione da ogni ¢ qualsiasi azione ¢ pretesa da chiunque avanzata.
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Art. 94 = - .
I danni non derivanti dalla normale usura dovranno essere rifusi per intero dal concessionario. -

Art. 95 - .

Il Direttore di Palazzo Mazziotti previa informativa al Sindaco si riserva il diritto di rifiutare
Iaccoglimento di ulteriori richieste di concessione locali provenienti da soggetti che si sono resi
responsabili di reiterate o gravi violazioni del rispetto del "Foglio patti e condizioni" e delle norme
stabilite dal presente Regolamento.

Art. 96 '

I soggetti che richiedono I'uso degli spazi per riunioni, incontri e seminari, possono
contestualmente richiedere I*utilizzo di impianti di registrazione e altri strumenti tecnologici. In tale
caso, l'ufficio competente dovra provvedere alla verifica della disponibilita degli strumenti richiesti,
e provvedere all’applicazione delle relative tariffe supplementari di uso. '

Art. 97

Per iniziative che richiedano I'installazione di impianti e attrezzature non disponibili nei locali, il
concessionario dovra provvedere a proprie spese e a propria cura, in tempi da concordare con
l'ufficio preposto. Le operazioni di smontaggio delle attrezzature suddette dovranno avvenire entro
12 ore dal termine dell’iniziativa, al fine di non pregiudicare la disponibilita dei locali. :
Il concessionario solleva I'Amministrazione da qualunque responsabiliti in merito alla
conservazione di tali attrezzature.

o A
P % 2 L7

11 personale addetto alla sorveglianza € tenuto a far rispettare scrupolosamente le disposizioni del
presente regolamento.

Art. 99

In casi di rilevante interesse pubblico,e per richieste di utilizzo delle sale per un periodo superiore a
15 ore (corsi di formazione) in deroga alle norme del presente regolamento, I'Amministrazione pud
autorizzare ’'uso dei locali con modalita da determinare nell’atto di concessione con specifica
convenzione.

Art. 100
Per tutti quei casi in cui I’attivita esula dall’uso parziale della struttura e che concernono progetti

- complessivi di utilizzo, verranno previsti speciali disciplinari nei quali verranno rideterminati

obblighi tariffari e compiti di pulizia e custodia.

- Art. 101

Le tariffe per la concessione in uso dei locali di cui all’art. 1 sono fissate annualmente dalla Giunta
Comunale con proprio atto.

- Art. 102

Il concessionario ¢ tenuto al versamento di una cauzione di € 77, 50, che sara restituita in

- caso di piena osservanza delle norme del presente regolamento.

- Art. 103

- A tutti coloro che usufruiscono dei locali & fatto obbligo di prendere visione e di attenersi
- Scrupolosamente alle norme del presente regolamento. Coloro che ‘non vi si attengono potranno
. Cssere allontanati e, secondo la gravita dell’infrazione, sospesi a tempo determinato o indeterminato

dal frequentare gli edifici comunali destinati ad attivita culturali,
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Art. 104 e
Per quanto non previsto dal presente regolamento in ordine alla concessione in uso, valgono le

disposizioni del Codice civile.

Art. 105
Il presente regolamento sostituisce e abroga tutte le precedenti norme emanate in materia da questo

Comune.
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DISCIPLINARE PER LE DONAZIONI DOCUMENTARIE

—

Art. 1
La Biblioteca Civica "Giuseppe Faraone" inserisce la donazione da terzi tra le modalita di

incremento del proprio patrimonio documentario, in un'ottica di continuitd € omogeneita rispetto
alla raccolta.

Art. 2
La Biblioteca si riserva di accettare in donazione da privati ed enti materiale bibliografico e

materiale depositato su supporto magnetico (videocassette, CD-ROM ecc. ), con il diritto di
selezionare il materiale donato e acquisirlo all'interno del proprio catalogo.

Art.3 .
In caso di fondi con particolari caratteristiche e di particolare pregio, potranno essere stipulati

accordi con il donatore, che ne stabiliranno dettagliatamente le condizioni di conservazione e di
fruibilita.

Art. 4
In caso di fondi antichi, la Biblioteca provvede ad una selezione preventiva del materiale
documentario da acquisire allinterno delle collezioni, e restituisce al proprietario le unita
bibliografiche non selezionate.

Art. 5

Per le unita bibliografiche accolte in dono dalla Biblioteca, all'atto dell'acquisizione la Biblioteca
provvede a segnalare il nome del soggetto donatore nell'apposita colonna di note nel Registro
Cronologico dEntrata.

Art. 6
Non ¢ accolta la donazione di collezioni non complete di periodici e altro materiale documentario
seriale. La Biblioteca si riserva comunque la facolta di acquisire fascicoli mancanti di pubblicazioni
seriali, per completare le proprie collezioni, selezionandoli all'interno di raccolte proposte in dono.

Art. 7

Materiali documentari appartenenti ad archivi di persone ed enti saranno accolti in dono, qualora
l'acquisizione risulti di interesse per la comunita caiatina.

Art. 8

1l materiale oggetto di donazione che ¢ stato acquisito dalla Biblioteca entra a tutti gli effetti a far
parte del patrimonio mobile. Come tale, non pud essere reclamato dal donatore e puo essere
sottoposto a tutte le operazioni gestionali del patrimonio acquisito per acquisto o scambio (restauro
conservativo, scarto, dislocazione, etc.).

RELAZIONE TECNICA DI ACCOMPAGNAMENTO

La donazione da terzi & una delle principali modalita di incremento delle raccolte nelle biblioteche
pubbliche. Mentre l'acquisizione di fondi librari di cospicue dimensioni, appartenuti a privati o enti,
risulta comprensibilmente un fenomeno raro, le donazioni da parte di lettori di piccoli nuclei di
materiale bibliografico moderno sono invece una pratica costante.
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L'assenza di oneri diretti, perd, non trasforma automaticamente ogni donazione in una occasione di
arricchimento della collezione della Biblioteca, giacche in molti casila donazione ¢ il risultato
finale di pulizie domestiche, 0 risponde al desiderio di trovare almeno un cliente esterno a libri- -
autoprodotti dal contenuto di discutibile valore. ’
Inoltre, le operazioni di gestione delle donazioni presentano un costo interno non irrilevante: ,

1. un costo per il trattamento catalografico (il prezzo di mercato di una scheda bibliografica si
aggira sulle ottomila lire) e per il contorno gestionale (inventario, applicazione codice a barre,
applicazione etichetta, collocazione, €tc.);

2. un costo per il consumo di spazio.

Si pone dunque la necessita di stabilire una disciplina delle donazioni in grado di garantire la

Biblioteca dagli obblighi nascenti dall'accettazione di donazioni di piccole entita, consentendole di

selezionare i documenti interessanti ¢ di destinare altrimenti tutti gli altri, senza possibilita di

recriminazione e reclamo da parte del donatore, e contemporaneamente garantire il donatore sulla

corretta conservazione di fondi di consistente interesse documentario.

1l disciplinare qui predisposto, se da un lato vuole liberare la Biblioteca dall'onere gestionale di

materiale di scarso valore documentario, dall'altro vuole comunque non inibire l'orientamento alla

donazione da parte dei lettori, evitando di ricorrere al rifiuto del dono, che viene solitamente
interpretato dal donatore al pari di un'offesa personale.
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PALAZZO MAZZIOTTI
UTILIZZO DI SPAZI E LOCALI
TARIFFE ANNO 2002

Tariffe fissate con deliberazione della Giunta Comunale n. , del

¥

Sala Conferenze:
€ 5,00 orari nei giorni feriali entro Je ore 18.00 (dal lunedi al venerdi)
€ 6,00 orari nei giorni feriali dopo le ore 18.00 (dal lunedi al venerdi)
€ 10,30 orari nei giorni festivi

Sala Teatro:
€ 11,00 orari nei giorni feriali entro e ore 20.00 (dal lunedi al venerdi)
€ 15,00 orari nei giorni feriali dopo le ore 20.00 (dal lunedi al venerdi)
€ 20,00 orari nei giorni di sabato, domenica e festivi

Per esposizioni e mostre
€ 25,00giornalieri

DISPONIBILITA’ DEGLI STRUMENTI

Impianto microfonico (comprensivo nell’uso della struttura)
Registrazione audio dell’incontro: € 26,00
Lavagna luminosa: € 15,00
Videoproiettore: € 25,00
Lavagna a fogli mobili: € 5,00
Computer e connessione a Internet: € 10,00 + costo connessione
Diaproiettore : € 15,00

Tali tariffe sono da intendersi comprensive di IVA.
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PALAZZO MAZZIOTTI - CAIAZZO

USO SPAZI E LOCALI
FOGLIO PATTI E CONDIZIONI

Il concessionario si impegna ad accettare integralmente tutte le norme contenute nel Regolamento
sull’uso degli spazi e dei locali di Palazzo Mazziotti ed in particolare:

si impegna a far rispettare a tutti gli intervenuti all’iniziativa il tassativo obbligo di non fumare,
pena I’esclusione da successive utilizzazioni dei locali stessi;

si impegna al pagamento della tariffa stabilita, commisurata al tempb di utilizzo dei locali,
all’uso degli strumenti;

¢ responsabile di tutti gli eventuali danni prodotti dagli intervenuti all’iniziativa alle cose e alle
persone, sollevando ['Istituzione da ogni azione e pretesa da chiunque avanzata;

si impegna a rifondere integralmente i danni non derivanti dalla normale usura;

si impegna ad onorare il versamento di una cauzione € 77,50, che sara restituita in caso di piena
osservanza delle norme del Regolamento sull’uso dei locali con le modalita stabilite per il
versamento delle tariffe

si impegna a versare la somma comunicata dall’ufficio preposto a titolo di tariffa per I’uso dei
locali e degli strumenti, entro 10 giorni dal ricevimento della comunicazione, in una delle tre
forme:

a) versamento presso la Tesoreria;

b) versamento tramite bollettino di CCP n . 13479811 intestato alla Tesoreria,

¢) pagamento diretto presso la Direzione di Palazzo Mazziotti (II piano), con rilascio di
specifica ricevuta.
indicando nella causale del versamento "Tariffa per 1’uso di spazi e locali a Palazzo
Mazziotti indata ...........".
si impegna a produrre copia dell’avvenuto versamento all’ufficio preposto entro i 5 giorni
successivi al versamento stesso;
si impegna a non applicare con qualsiasi mezzo e strumento, anche in via provvisoria e
removibile, materiali informativi o espositivi alle pareti e alle strutture;
ha facolta di utilizzare nei locali comunali strumenti elettronici e informatici di sua proprieta,
senza oneri per I'Istituzione, provvedendo a propria cura € a proprie spese a tutte le attivita
inerenti montaggio, installazione, collegamenti, verifiche di funzionamento, uso, smontaggio;
si impegna a provvedere alle operazioni di smontaggio delle attrezzature suddette entro le 12 ore
successive al termine dell’iniziativa, sollevando 1Tstituzione da qualunque responsabilita in
merito alla conservazione di tali attrezzature;
la somma per I'utilizzo di un maggior numero di ore della sala e di altre attrezzature non

richieste preventivamente, verra automaticamente detratta dalla cauzione prestata.

PER ACCETTAZIONE relativamente all’iniziativa:

DATA

FIRMA
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Prot. n° del -

—

Al Direttore Generale di Palazzo Ma'zziofti
E p.c. Al sig. Sindaco del Comune di Caiazzo

Oggetto: Autorizzazione concessione spazi ¢ locali a Palazzo Mazziotti,
Concessione uso attrezzature;

In esito alla richiesta di utilizzo dei seguenti spazi e locali di Palazzo Mazziotti

Presentata il prot. n°

Si autorizza

ad usufruire degli spazi e delle attrezzature
richiesti nel rispetto del Regolamento vigente previo versamento delle seguenti somme nei giorni
lun. mar. gio ore 9,30 — 12,30 mer. ven. ore 15,00 — 18,30 secondo le modalita indicate nel Foglio
Patti e Condizioni di cui si allega una copia.

Cauzione e 7750
Tariffa oraria =
Utilizzo attrezzature S
Totale S

Caiazzo, li

Il Responsabile del Servizio
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